WYMOGI REDAKCYJINE

Do Dzialu Nauki i Wydawnictw PPWSZ w Nowym Targu nalezy dostarczy¢:

1. Ostateczna wersj¢ pracy (z kompletem zaleznych praw autorskich), czyli tekst i materiat
ilustracyjny w postaci:

a) wydruku komputerowego (cato$¢ pracy - tekst i material ilustracyjny) w dwoch
egzemplarzach;

b) zgodnej z wydrukiem wersji elektronicznej pracy (CD, DVD) — jeden plik MS-
WORD;

€) kazda ilustracja powinna by¢ zamieszczona w tekscie, w miejscu, w ktorym ma by¢
wydrukowana, ponadto powinna by¢ dostarczona w postaci odrgbnego, odpowiednio
oznaczonego pliku (JPG).

2. Prawa autorskie 0sob trzecich:

Zgodnie z Art. 29.1 Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych: Wolno przytacza¢ w utworach stanowiqcych samoistng catosé¢ urywki
rozpowszechnionych utworow lub drobne utwory w calosci, w zakresie uzasadnionym
wyjasnieniem, analizq krytycznq, nauczaniem lub prawami gatunku tworczosci.
Umieszczenie w ksigzce materialéw chronionych prawem autorskim bedzie mozliwe
pod warunkiem uprzedniego dostarczenia przez autora do Dzialu Nauki
i Wydawnictw pisemnej zgody wlasciciela praw autorskich.

3. Notki informacyjne. Autorzy powinni przygotowaé i dostarczy¢ razem z ostateczna
Wersja pracy:

a) notke o ksigzce o objgtosci ok. 1/2 strony A4 oraz krotka notatke o sobie. Tekst
bedzie przeznaczony do wykorzystania na oktadce ksiazki lub na stronie internetowe;
Dziatu Nauki 1 Wydawnictw. Tekst powinien podkresla¢ atrakcyjnosé ksiazki

b) krotkiej notki o ksiazce w jezyku angielskim, nalezy takze przettumaczy¢ tytul
oraz spis tresci

c) kilku stow/fraz kluczowych w jezyku polskim i jezyku angielskim

d) wypelnione o$wiadczenie autora dostgpne w Dziale Nauki i Wydawnictw oraz
na stronie internetowej Uczelni (w zaktadce Dziat Nauki i Wydawnictw)

e) wypelniona ankietg autorska dostepna w Dziale Nauki i Wydawnictw oraz na stronie
internetowe] Uczelni (w zakladce Dzial Nauki 1 Wydawnictw)

4. Po otrzymaniu pozytywnych recenzji pracy Dzial Nauki 1 Wydawnictw przekazuje je
autorowi/redaktorowi naukowemu w celu ustosunkowania si¢ do ww. recenzji i dokonania
ewentualnych poprawek. Autor/redaktor naukowy zobowiazany jest do dostarczenia
do Dziatu Nauki i Wydawnictw poprawionej pracy w postaci dwoch wydrukow
komputerowych oraz zgodnej z wydrukiem wersji elektronicznej pracy (CD, DVD).



Wskazowki techniczne dotyczace przygotowania materialow
dla Dzialu Nauki i Wydawnictw

1. Informacje ogélne:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

publikacja powinna by¢ napisana w edytorze tekstu MS Word

strony powinny mie¢ format A4

marginesy lewy i prawy oraz gorny i dolny — 2,5 cm

czcionka Times New Roman 12 pkt

odstgpy miedzy wierszami: 1,5 pkt

egzemplarze wydrukowane jednostronnie

nie nalezy stosowaé: wlaczonej opcji podzialu stron, stopki i naglowka,
wymuszonego dzielenia wyrazéw, zwigkszonej interlinii przy tytutach, podtytutach,
kursywy do cytatow

2. Stosowany zapis:

a)

b)

c)
d)

9)
h)

nalezy stosowaé nastgpujaca numeracj¢ rozdziatow: rozdzialy: 1, 2, 3, podrozdziaty:

1.1, 1.2, 1.3 oraz 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3; nie numeruje si¢ wstgpu

i zakonczenia, na koncu tytutdéw rozdziatow i podrozdzialow nie stawia si¢ kropki

kursywa — dla tytutlow publikacji i wyrazen obcoj¢zycznych

tytuly czasopism powinny by¢ podane w cudzystowie (,,”)

Cytaty:

e krotkie cytaty mozna sktada¢ w tekscie gtownym w ciagu, ujmujac tekst cytatu
w cudzystowy, nie zmieniajac stopnia i odmiany pisma

o dhuzsze, co najmniej kilkuwierszowe cytaty nalezy wydzieli¢ z tekstu gldéwnego
I zZtozy¢ mniejsza czcionka (10 pkt.), od tekstu gldownego powinien je oddziela¢
jeden pusty wiersz od gory i od dotu

e cytat w cytacie nalezy zaznacza¢ cudzystowem = drugiego stopnia,
tzw. cudzystowem niemieckim (»«)

e opustki w cytowanym tek$cie zaznaczamy nawiasem kwadratowym [...]

liczby od 0 do 9 nalezy zapisywac stownie, od 10 wzwyz za pomoca cyfr; liczby dwu-,

trzy- i1 czterocyfrowe piszemy w tek$cie tacznie (np. 1234), natomiast poczawszy od

liczb pigciocyfrowych stosujemy odstepy co trzy cyfry, liczac od prawej strony (np.

12 345)

daty w tekscie gldéwnym (i w przypisach) nalezy zapisywa¢ w nastgpujacej formie,

(jednolity zapis dat w obrgbie catej pracy):

e 5 kwietnia 2011 roku, 9 maja 1986 roku, 22 listopada 1984 roku
albo

e 51V2011r.,9V 1986r., 22 X1 1984 r.

w zapisie utamkow dziesigtnych stosujemy przecinek, nie kropke (np. 2,53)

indeksy (np. osobowe, nazw geograficznych) musza by¢ przygotowane za pomoca

automatycznej funkcji MS Word.

3. Wymogi dotyczace wykresow, ilustracji (schematow, rysunkéw, fotografii, itd.) i tabel:

a)
b)

c)

wykresy, ilustracje i tabele zamieszczamy w tekScie badzZ na koncu pracy jako aneks
wykresy, ilustracje i tabele przeznaczone do publikacji musza mie¢ dobra jakoSc,
ujednolicona formg i opisy

kazda ilustracja powinna by¢ zamieszczona w tek$cie, w miejscu, w ktorym ma by¢
wydrukowana, ponadto powinna by¢ dostarczona w postaci odrebnego, odpowiednio
oznaczonego pliku (JPG)



d)

fotografie — pliki o rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi przy wymaganych
wymiarach reprodukcji

tytul umieszczamy nad wykresem, ilustracja, tabela (np. Rys. 1. Tytut, Tab. 1. Tytul),
po tytule nie stawiamy kropki, zrodlo umieszczamy pod ilustracja

spisy wykresow, ilustracji i tabel (jesli wystgpuja w publikacji) powinny zawieraé
kolejny numer wykresu, ilustracji lub tabeli oraz ich tytuty.

. Wymogi zwigzane z przypisami bibliograficznymi:

a)

b)

d)

przypisy nalezy umieszcza¢ u dotu stron i stosowa¢ numeracj¢ ciagta w ramach

artykutu badz rozdziatu. Jesli publikacja zawiera niewiele przypisow, mozna stosowac

numeracj¢ ciagta w catej publikacji. Wielko§¢ pisma 10 pkt., czcionka Times New

Roman, po przypisie umieszczamy kropke

przypisy nalezy wstawia¢ automatycznie przez funkcje ,,wstaw przypis” bez

dodatkowej spacji

najwazniejsza jest konsekwencja — w catlej publikacji nalezy stosowac jednolity zapis

bibliograficzny. Ujednolicenie konieczne jest rowniez w pracach zbiorowych. Nalezy

stosowac jednolicie polskie oznaczenia: Tamze, Tenze, Taz, dz. cyt. (dzieto cytowane)

w przypisach stosujemy nastgpujace zapisy:

— wydawnictwo zwarte: inicjat imienia i nazwisko autora (jezeli liczba autoréw nie
przekracza trzech, podaje si¢ wszystkie nazwiska, jesli autorow jest wigcej niz
trzech, nalezy zacytowaé pierwszego z nich i dodaé ,,i in.”), tytul kursywa,
wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strona.

(np. R. Schuman, Dla Europy, Wydawnictwo Znak, Krakow 2009, s. 11.
np. M. Kuziak i in., Jak mowié, jak pisac¢?, Wydawnictwo Park, Bielsko-Biata
2005, s. 572-577.);

— artykul z wydawnictwa zwartego: inicjal imienia i nazwisko autora, tytut
kursywa [w:] tytul kursywa, redaktor naczelny publikacji — inicjal imienia
I nazwisko, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strona.

(np. H. Bereza, Parodia wobec struktury groteski [w:] Styl i kompozycja,
red. J. Trzynaldowski, Ossolineum, Wroctaw 1965, s. 120.);

— artykul w czasopiSmie: inicjat imienia i nazwisko autora, tytul kursywa, nazwa
czasopisma w cudzystowie rok, tom (rocznik), nr, strona artykutu.

(np. K. Baranska, Dom — muzeum. Muzeum — dom, ,,Konteksty”” 2010, R. LXIV,
nr 2-3, s. 214-220.);

— publikacja online: zasady tworzenia przypisow jak wyzej, dodatkowo nalezy
poda¢ date dostepu oraz zrddto.

(np. M. Bobinska, Ryzykowny kurs, ,,Gazeta Prawna” [online], 3 czerwca 2002
[dostep: 7 czerwca 2002, <http://edgp.gazetaprawna.pl/index.php?act=archive>].)

— zapis w Dzienniku Ustaw (Rzeczpospolitej Polskiej): np. Ustawa z dnia 27 lipca
2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.),
ale: Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr
182, poz. 1228)

wazniejsze skroty stosowane w zapisie bibliograficznym:

cz. —czgse t. —tom
nr - —numer vol. —wolumin
r. —rocznik [w:] - zamieszczono w:
red. — redaktor naukowy wyd. —wydanie

S. —strona Z. —zeszyt


http://edgp.gazetaprawna.pl/index.php?act=archive

5. Wymogi dotyczace koncowego spisu literatury.
W koncowym spisie literatury przyjmujemy uktad alfabetyczny wedlug nazwisk autorow.
Poszczegoblne pozycje literatury zaczynaja si¢ od nazwiska autora i inicjatu imienia. Prace
zbiorowe umieszczamy zgodnie z ukladem alfabetycznym, biorac za punkt wyjscia
pierwsza liter¢ tytulu; nie stosujemy numeracji poszczeg6élnych pozycji literatury, np.:
Bereza H., Parodia wobec struktury groteski [w:] Styl i kompozycja,
red. J. Trzynaldowski, Ossolineum, Wroctaw 1965.
Stownik terminow literackich, red. J. Stawinski, wyd. 4, Ossolineum, Wroctaw 2008.

6. Uklad materialow w publikacji skladanej do Dzialu Nauki i Wydawnictw:

e strona tytutowa (imi¢ i nazwisko autora/autorow, tytut pracy)
e spis tresci

e wykazy skrotow i oznaczen

e wstep/przedmowa

o tekst gtowny z przypisami

o literatura

e aneksy

e stowniki termindéw (opcjonalnie)

e indeksy (opcjonalnie)

o wykazy ilustracji, tabel, itp. (opcjonalnie)
e streszczenie w jezyku angielskim

7. Ogolne wskazowki dla redaktora naukowego pracy zbiorowej

a)
b)

d)
e)

kazdy autor do swojego artykulu dolacza podpisana umowe o przekazaniu praw
autorskich do publikacji, oraz o§wiadczenie autora
redaktor weryfikuje teksty pod wzgledem merytorycznym (m.in. terminologia,
pisownia nazwisk, bibliografia). Artykuly powinny zawiera¢ takie same elementy
sktadowe o jednorodnym uktadzie 1 nazewnictwie (szczegdlnie dotyczy to bibliografii,
przypisoéw, aneksow 1 streszczen)
redaktor przekazuje do Dzialu Nauki i Wydawnictw skompletowany tom
Z ostatecznym spisem tresci, streszczenia w jezyku angielskim oraz slowa/frazy
kluczowe do kazdego artykutu; cato$§¢ w postaci dwoch wydrukow i odpowiadajace;j
wydrukom wersji elektronicznej (CD, DVD)
redaktor przygotowuje notki informacyjne o ksiazce
redaktor podczas procesu wydawniczego wspotpracuje z Dzialem Nauki
i Wydawnictw, jest posrednikiem migdzy autorami artykulow a Dzialem Nauki
I Wydawnictw, rozstrzyga wszystkie watpliwosci i udziela odpowiedzi na pytania
zwiazane z publikacja
uktad materiatlow w publikacji zbiorowej sktadanej do Dzialu Nauki i Wydawnictw:
strona tytutowa (imig¢ i nazwisko redaktora/redaktorow, tytul pracy)
spis tresci
wstep/przedmowa
artykuty o nastepujacym ukladzie:

® imi¢ i nazwisko autora/autoréw

= afiliacja/afiliacje

= tytul artykulu w jezyku polskim

= tytut artykulu w jezyku angielskim

= slowa kluczowe w jezyku polskim

= streszczenie artykutu w jezyku polskim

= keywords (stowa kluczowe w jezyku angielskim)



= streszczenie artykutu w jezyku angielskim
= tekst glowny z przypisami
= piSmiennictwo
e stowniki termind6w (opcjonalnie)
e indeksy (opcjonalnie)
e wykazy wykresow, ilustracji, tabel, itp. (opcjonalnie)



